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電子契約サービス利用手順 

 

■電子契約サービスについて 

  融資契約について、お客様に紙の契約書類に署名・捺印をいただくことなく、

WEB 上の PDF ファイルに法的効力のある電子証明書を付す「電子署名」を行う

ことにより融資契約を締結できるサービスとなります。 

 

■電子契約サービスのメリット 

  ○収入印紙が不要 

   電子契約には印紙税が課税されません。 

   例：3,000万円のお借入れの場合 

     ・紙で契約  収入印紙２万円 

 

     ・電子契約  電子契約サービス取扱手数料 

            １１，０００円 
 
  ○契約書に署名・捺印が不要 

 

■電子契約サービスのご利用にあたって 

  ○電子契約サービス取扱手数料 

融資取組金額 手数料（税込） 

100万円超 500万円以下   １，１００円 

500万円超～1千万円以下   ５，５００円 

1千万円超～5千万円以下 １１，０００円 

5千万円超～1億円以下 ２２，０００円 

1億円超 ３３，０００円 

信用金庫取引約定書   ２，２００円 
 
  ○メールアドレスが必要 

   ご契約者様ご本人専用のメールアドレスとスマートフォンまたはパソコンが

必要となります。 

   ※システムから送信したメールが受信できない場合には、受信設定を変更いた

だく必要があります。 
 
  ○ご留意事項 

   ・不動産登記に必要な抵当権設定契約証書、保証会社へ差し入れる保証委託契

約証書等別途書面でのご契約が必要となるものがあります。 

   ・システム障害ならびにシステムメンテナンス等によりご利用いただけない場

合がありますので、予めご了承ください。 

2026.2.20 



 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②①のメール受信後に当金庫より『ＩＤ／仮パスワード』お知ら
せのメールを送信します。また、契約書作成完了後には、『契約書
アップ通知』メールが送信されます。 

⑤『ワンタイムパスワードのご連絡』メールを確認して、『ワン
タイムパスワード認証』画面にワンタイムパスワードを入力して
「次へ」をクリックする。 

⑥『ワンタイムパスワード認証』で「次へ」をクリック後、『パ
スワード変更』画面が表示されます。ログイン仮パスワードを
お客様ご自身で使用するパスワードへ変更してください。 

⑨署名を行う前に金銭消費貸借契約書の内容確認を行ってくだ
さい。『ＰＤＦを別ウィンドウで開く』をクリックする。 

⑩表示された金銭消費貸借契約書の内容が相違ないか確認して、
相違なければファイルを閉じてください。 

① 「電子契約サービス利用申込書 兼 同意書 兼 電子署名代理人
届」をご提出いただきますと、ユーザ登録完了後、お客様宛に
『ユーザ登録のご連絡』メールが送信されます。 

③『ユーザ登録のご連絡』メール内の《ログインサイト》をクリ
ックして、交付された『ＩＤ／仮パスワード』を入力する。 

⑦電子署名する場合は、『マイページ』をクリックしてください。 ④『ログインユーザＩＤ』『ログイン仮パスワード』を入力し、ロ
グインすると画面上は、『ワンタイムパスワード認証』画面が表示
されると同時に『ワンタイムパスワードのご連絡』メールが配信
されます。 

⑧署名されるファイルを指定してください。 しまね信用金庫  
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しまね信用金庫  
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⑫『署名用証明書管理メニュー』で『署名用証明書発行』の「新
規発行」をクリックしてください。 

⑬『署名用証明書の利用規約同意』で同意される方は、「次へ」をク
リックしてください。 

⑮『署名用暗証コード』の登録完了後、『次の処理へ』をクリックし
てください。 

⑯『署名用暗証コード』入力欄に暗証コード入力済を確認して、『署
名を実行する』をクリックしてください。 

⑭『署名用暗証コードの登録』で「暗証コード」を決めて 2 か所に
入力して登録してください。 

⑪電子署名実行準備として『署名用証明書管理』をクリックする。 ⑰メニューの『処理結果』をクリックして『詳細表示』をクリック
してください。 

⑱『正常終了』を確認できましたら「戻る」をクリックしてくださ
い。 

⑲ログアウトおよびメールを閉じて、電子署名手続きが終了です。 
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（注）こちらは最終的に信用金庫側が 

処理しますのでクリックしないでください 


